 第一步：教学秘书 设置  各模块最低学分
1、首先 培养和教学执行计划  里面的 各模块最低学分要求
需要维护 如 2023级 环境工程技术 专业 
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设置最低学分时是否自动计算学分需要修改为否！！！默认值为是。

2、在所有需要审核的专业中主修模块中增加“跨专业选修课”模块，设定最低要求学分6.5分，是否自动计算学分选择“否”。模块命名不得有错别字或自定义（预审核时已设置维护过，可忽略此操作，检查即可）。
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3、在大类专业信息里面，修改最低毕业学分，依据各专业人才培养方案中的规定为准，请将2023-2025级全部维护一遍。步骤为：

（1）首先选中一个教学执行计划

（2）点击修改
（3）修改最低毕业学分
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第二步：

教务部设置 需要毕业的审核条件

设置  毕业审核条件
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第三步：二级学院教学院长 审核

各二级学院 进入   毕业管理-毕业资格审核-主修专业毕业审核
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1、如图示，毕业年度指定2026，毕业年级为当前毕业年级（即2023），学生学院选择对应的二级学院。班级、学生两个条件均选择全部，勾选需要审核的学生， 点击网页右上侧批量自动审核。
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批量自动审核完成后点击确定，如下图（以2022级为例）。
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点击学生学号可查看具体的教学执行计划情况， 如图显示具体的情况；其他条件在对应列显示具体审核情况。
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2、学院可根据实际情况，可以点击 单个已审核的学生  修改审核结论，将机审不通过的学生，学院自定可以通过的学生，选择通过，点击确定，随即学院审核一栏就会显示通过。
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3、将机审通过的学生，学院选择“批量审核”选择通过。
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第四步、校级审核：

1、与二级学院审核步骤一样。 可以查看学院审核的机审情况，也可以点击机审完成审核。

登录教学管理平台系统，进入 毕业管理模块-毕业资格审核-主修专业毕业审核
[image: image15.png]DV & htip/jwplxzat.cn/xtgl/index_initvVienu.ntmizjsdm=&_t=1-86

W - UFHGEE G 83 @ Mibke O.3608% @iihd @ [FRE 9 [

[o] BFEEEERSFE
RHEE- SEUEREE-  FREE-
HUEE. | AUSTFEE.  SREE-
FHaE
g ER
AR
FumEEE :)

S EETEE -
mumEEE | 0 suseoE
lsEmEser | | zeTlslEs
] TEEUFORE
T memwEE
e
BoUELEE

SRS

IFEEE

FMEE

TS

EHEHET




2、设置完课程性质后，如图示，毕业年度指定2026，毕业年级、班级、学生年级、学生学院等4类条件均选择全部，勾选需要审核的学生， 点击网页右上侧批量自动审核。
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点击学生学号可查看具体的教学执行计划情况， 如图显示具体的情况；其他条件在对应列显示具体审核情况。

3、学校审核可根据实际情况，结合二级学院的批量审核结果，点击单个已审核的学生  修改审核结论，最终显示修改后的结论。
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